REJOIGNEZ-NOUS !

Le Groupe Archer est un acteur engagé dans le secteur de I'économie Sociale
et Solidaire (ESS) depuis plus de 35 ans en Drome - Ardéche. Spécialisé dans

I'Insertion par I'Activité Economique et mobilisé dans le développement
économique du territoire, le Groupe Archer s'est diversifié dans de nombreux

domaines d'activités tels que le transport de personnes, le nettoyage, la sous-
fraitance industrielle, I'entretien des espaces verts, la fabrication de chaussures,
I'intérim, etc. Chaque mois, le Groupe Archer emploie plus de 1000 salariés au
fravers d'une centaine de métiers.

Nous recrutons actuellement un(e)

ALTERNANT Chargé(e) de mission services a la personne

Association mandataire et association intermédiaire
Contrat d’apprentissage

Missions et responsabilités

Vous intégrerez le service Emplois Familiaux et serez chargé des principales missions :

Recueil des besoins en personnel de particuliers

Recrutement d’'aides ménageres, assistantes et auxiliaires de vie, employés
polyvalents, hommes toutes mains, gardes d'enfants...

Réalisation des diverses saisies, contrats de travail, gestion administratives diverses
Suivi des missions aupres des clients et des salariés

Mise & jour des plannings salariés

Gestion des remplacements sur les congés d'été des assistantes de vie et aides
ménageres

Gestion administrative de fin de mois

Accueil du public, inscripfion de demandeurs d'emploi et orientation
Accompagnement individuel des salariés en insertion de I'Al

Participation a la professionnalisation des salariés de I'Al : Mise en place et
animation d’ateliers

Profil recherché

Esprit d’équipe et d'analyse

Bienveillance

Organisation rigueur autonomie

Tres bonne capacité d'adaptation

Vous portez un intérét au secteur de I'insertion professionnelle

Vous disposez idéalement d’une premiere expérience professionnelle

WWW. fr



Conditions liées au poste
Type de contrat : Alternance - Contrat d'apprentissage
Lieu de travail : Romans-sur-lsere

Date de début : Poste & pourvoir début septembre

Pour postuler merci d'adresser votre candidature (CV et lettre de motivation)

sur formationrh@archer.fr
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